e cew T OFIGIUL NATIONAL
‘ ‘s, AL REGISTRULUI COMERTULUI

i, mogio
i E;Wéle?]???,%Z?

Vladu Valentin
O = OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI

OU = DIRECTIA ECONOMICA
16/09/2019 16:57:26 UTC+02

reo,,
LN

-
.........................................

Caiet de sarcini

pentru achizifia de hartie format A4 pentru copiatoare si imprimante cu livrare la sediul central al
Oficiului National al Registrului Comertului gi la sediile oficiitor registrului comerjului de pe langé
fribunale
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1. Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerinfelor pe baza carora se elaboreaza de cétre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa caz si fara a se limita la cele
ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performantd, siguranta in exploatare,
dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitafii, terminologie, simboluri, teste si metode de testare,
ambalare, efichetare, marcare, condifile pentru certificarea conformitaii cu standarde relevante sau aliele
asemenea.

Tn cadrul acestei proceduri, Oficiul National al Registrului Comertului indeplineste rolul de Autoritate
contractantd in cadrul Contractului,

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisd intr-un
anumit capitol din Caietul de Sarcini $i nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretata ca fiind
menfionata in toate capitolele unde se considera de catre Ofertant ¢4 aceasta irebuia mentionaté pentru
asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

2. Contextul realizarii acestei achizitii de produse:

2.1, Informatii despre Autoritatea/entitatea contractanta:

Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC) este insfitutie publica cu personalitate juridica
organizata in subordinea Ministerului Justifiei, finantat integral de la bugetul de stat prin bugetul Ministerului
Justitiei.

in subordinea ONRC sunt organizate 42 oficit teritoriale, fard personalitate juridica, si care
functioneaza pe langa tribunale.

Atribufiile ONRC sunt reglementate, in principal, de Legea nr. 26/1990 privind registrul comertului,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, precum §i de Regulamentul de organizare si
funcfionare a Oficiului Nafional al Registrului Comerfului si a oficiilor registrului comerului, aprobat prin
Ordinul Ministrului Justitiei nr. 1.082/C/2014, cu completarile si modificarile ulterioare.

Astfel, Tn conformitate cu prevederile cap. 1 din Regulamentul de organizare si functionare a
Oficiului National al Registrului Comertului si a oficiilor registrului comertului de pe Ianga tribunale, ONRC
este organizat pe 2 niveluri:

. nivel nafional, reprezentat de Oficiut National al Registrului Comeriului ce functioneaza in
subordinea Ministerului Justitiei, si

o . nivel local, reprezentat de cele 42 de Ofici ale registrului comertului functioneaza pe langa tribunale
(ORCT) sunt organizate in fiecare resedinta de judet, in subordinea ONRC féra personalitate juridica.

ONRC are atributiile care i revin potrivit dispozitiilor Legii nr. 26/1990 privind registrul comertului,
republicaia, cu modifi carile si completérile ulterioare, ale Legit nr. 31/1990 privind societétile, republlcata cu
modificarile  si completarlle ultericare, ale Legii nr. 359/2004 privind simplificarea formalitatilor la
inregistrarea in registrul comeriului a persoanelor fizice, asociatilor familiale si perscanelor ;urldlce
inregistrarea fiscaléd a acestora, precum si la autorizarea functlonarn persoanelor Jundlce cu modificarile si
completérile ulterioare, ale Ordonaniei de Urgentd a Guvernului nr. 44/2008 privind desfagurarea achwtaplor
economice de catre persoanele fizice autorizate, intreprinderile individuale si intreprinderile familiale,
aprobata, cu modificarile $i completérile ulterioare, prin Legea nr. 182/2016 privind desfasurarea activitatilor
economice de cétre persoanele fizice autorizate, ntreprinderile individuale i lntrepnndenle familiale, cu
modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 85/2014 privind procedunle de prevenire a insolventei si
de msolventa cu modificarile si completérile ulterioare, ale Legii nr. 151/2015 privind procedura msolvenf,el
persoanelor fizice, cu modificarile i completérile ulterioare, ale Ordinului Ministrului Justitiei nr.
2.594/Cf2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul de tinere a registrelor comertulu: / de
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efectuare a inregistrarilor i de eliberare a informafiilor, precum si cele stabilite prin alte acte normative cu
incident& in domeniul sau de activitate.

Principalele functii ale Oficiului National al Registrului Comertului si ale oficiilor registrului comertului
de pe langa tribunale, n conformitate cu dispozifile Legii nr. 26/1990 privind registrul comertului,
republicaid, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale Regulamentului de organizare si functionare a
Oficiului National al Registrului Comertului si a oficiilor registrului comeriului de pe langa tribunale, aprobat
prin Ordin al M.J. nr. 1082/C/2014 cu modificarile si completarile ulterioare, sunt:

. functia de {inere a registrului comertului;

. functia de eliberare de inscrisuri si de informare;

. functia de arhivare a inscrisurilor in baza cérora se efectueaza inregistrarile in registrul comertului;
. functia de asistenta pentru persoanele fizice si juridice supuse inregisirérii in registrul comertului;

. functia de editare i publicare a Buletinului procedurilor de insolventa.

Cat priveste funcfia de finere a registrului comerfului exercitatéd de oficiile registrului comertului de
pe langa tribunale aceasta se poate detalia astfel:
- Invegistrarea tuturor persoanelor juridice supuse obligafiei de inregistrare, a sucursalelor infintate de
acestea, precum si a persoanelor fizice autorizate, intreprinderilor individuale si intreprinderilor familiale care
desfagoara activitaii economice, cu sediul social/sediul profesional pe raza teritorial a tribunalului;
- evidenta datelor din documentele de inregistrare ale persoanelor supuse inregistrérii, precum si arhiva
oficiala a documentelor cu caracter constitutiv sau modificator ale acestora, cea de publicitate legal;
- transmiterea datelor in vederea inregistrérii fiscale a contribuabililor gi obtinerii codului unic de inregistrare
de la Ministerul Finantelor Publice, precum si a infermatiilor din cazierul fiscal, in conditiile legii;
- eliberarea certificatului de inregistrare §i a certificatului de inscriere de mentiuni, dupa caz, precum si a
certificatelor constatatoare emise in baza declaratjilor-tip pe propria raspundere, conform Legit nr. 359/2004
privind simplificarea formalitétilor la inregistrarea in registrul comerfului a persoanelor fizice, asociatjilor
familiale $i persoanelor juridice, inregistrarea fiscald a acestora, precum si la autorizarea functionrii
persoanelor juridice, cu modificarile $i completarile ulterioare, §i transmiterea acestor declaratii citre
autoritatile publice competente;
- transmiterea cereilor de inregisirare a documentului care atestd dreptul de folosinta asupra spafiului cu
destinatie de sediu social si de eliberare a certificatului penfru spatiul cu destinalje de sediu social al3turi de
actele doveditoare ale dreptului de folosintd catre administrafiile finantelor publice, in vederea emiterii
certificatelor pentru spatful cu destinatie de sediu social si a adeverintelor privind inregistrarea documentului
care atesta dreptul de folosinia asupra spatiului cu destinatie de sediu social.

Cét priveste serviciile publice oferite de ONRC, acestea pot fi grupate, in principal, astfel:

» asisten{a acordatd persoanelor interesate pentru inregistrarea in registrul comertulu;

* inregistrarea in registrul comertului, furnizarea de informatii din registrul comertului si

eliberarea de copii;
e publicare si furnizare BPI, furnizarea de informatii din BPI si eliberarea de copii.

2.2. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor:

Urmare analizei stocurilor de hartie de copiator format A4, pentru buna desfasurare a activitatii
Oficiului Nafional al Registrului Comertului - sediul central, a Oficiului Registrului Comertului de pe lang3
Tribunalul Bucuresti si a Oficiului Registrului Comertului de pe langa Tribunalul lifov, precum si a activitati
celorlalte oficii ale registrului comeriului teritoriale, se impune achizitionarea a 8.000 de topuri hérti7' de

copiator format A4. OF}‘




2.3. Informatii despre beneficiile anticipate de catre Autoritatea/entitatea contractanta:

Achizitia topurilor de hartie format A4 peniru copiatoare si imprimante, care fac obiectul
dispozifia salariafilor a materialelor necesare in vederea indeplinirii misiuniifobiectivelor autoritatii
contractante.

De asemenea, achizitia permite realizarea aftributiilor autoritatii contractante, in special in ceea ce
priveste eliberarea catre solicitantii de servicii a documentelor care atesta inregistrarea de mentiuni in
registrul comertului, eliberarea de certificate constatatoare, furnizari de informatii, etc, eliberarea acestora
nefiind posibilé n lipsa hartiei format A4 pentru pentru copiatoare si imprimante.

2.4. Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceastd achizifie de produse, daci este

cazul:
Nu este cazul.
' 2.5. Cadrul general al sectorului in care Autoritatealentitatea contractanta isi desfigoara
activitatea:

Nu este cazul.

2.6. Factori interesati i rolul acestora, daci este cazul:
Nu este cazul.

3. Descrierea produselor solicitate: hartie de copiator format A4, ambalata in topuri a 500 file.
Caracteristicile tehnice obligatorii:

~ dimensiune: 210 mm x 297 mm;

- gramaj — minim 80 g/mp;

- grosime - intre 101 si 112 ym;

- grad de alb ~ minim 96.8%;

- densitate aparenta — minim 0,72 g/cmc;

- umiditate — maxim 5.1;

- opacitate |a tiparire - inire 90% si 96%.

'S 3.1. Descrierea situaiei actuale la nivelul Autoritatii/entitatii contractante:

' Stocul de harfie de copiator, atat al Oficiului National al Registrului Comeriului, cat si al oficiilor
registrului comertului de pe langa tribunale este aproape epuizat, ceea ce duce la periclitarea desfasurari
activitatii in bune conditii.

3.2. Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor:

Hartia de copiator ce face obiectul prezentului caiet de sarcini este destinati s& asigure buna
desfagurare a activitatii Oficiutui Nafional al Registrului Comertului - sediul central, a Oficiului Registrului
Comerfului de pe langa Tribunalul Bucuresti, a Oficiului Registrului Comertului de pe langa Tribunalul lifov,
precum si a activitalii celorlalte oficii ale registrului comertului teritoriale.

3.3. Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor: ,
Achizilia de hartie format A4 contribuie la realizarea atributiilor stabilite de legislafia in vigoTe in

sarcina Oficiului National al Registrului Comertului. (/_%%-




3.4, Produsele solicitate i operatiunile cu titlu accesoriu necesar a fi realizate:

Autoritatea contractanta achizitioneaza hartie format A4, pentru copiatoare si imprimante. Livrarea
produselor solicitate se va realiza atat in Bucuresti, la sediul central al Oficiului National al Registrului
Comertului, la sediul Oficiului Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Bucuresti si la sediul Oficiului
Registrului Comertului de pe langa Tribunalul lifov, cat sila sediile oficiilor registrului comertului de pe langa
tribunale, situate n resedintele de judet si mentionate in anexa 4.

3.4.1. Ofertantul are obligatia de a prezenta certificat Larex sau orice ait certificat eliberat de
un organism de certificare recunoscut, care sa ateste conformitatea produsului ofertat cu conditiile
tehnice obligatorii de mai sus.

3.4.2. Mod de prezentare: Hértia privitd in transparenta trebuie s3 prezinte o structura uniforma;
suprafaia hértiei trebuie sa fie neteda, fara cute, increfituri, ondulatji, g&uri, pete sau alte defecte vizibile;
muchiile colilor de hértie trebuie sa fie fard scame, crestaturi sau alte defecte.

3.4.3. Mod de ambalare: topuri a cate 500 de coli, ambalate in hartie rezistentd la umezeal3,
imprimaté de catre producétor cu denumirea i caracteristicile produsului ofertat. Topurile vor fi introduse n
cutii de carton de maxim 5 topuri. Cutiile de carton vor fi tiparite i inscripfionate cu datele de identificare ale
producatorului si vor fi prevazute cu banda din material plastic pentru usurarea manipulari.

3.4.4. Ofertantul are obligatia de a completa Anexa 3 - TABEL DETALIl PRODUCATOR,
Anexa 6 ~ Propunere tehnica si Formularul nr. 4 - Model declaratie referitoare la conditiile de munca
si de protectie a muncii.

3.4.5. Termenul de livrare:

Termenul de livrare este de 10 zile lucratoare de la data intrarii in vigoare a contractului pentru
toate oficiile registrului comerfului si pentru sediul central al Oficiufui National al Registrului Comertului.
Livrarea se va face la sediile oficiilor registrului comeriului de pe langa tribunalele teritoriale si la sediul
central al Oficiului National al Registrului Comerjului. In anexa 4 sunt precizate adresele de livrare si
persoanele de contact.

' 3.5, Garantie:
Termenul de garantie al produselor solicitate: minim 12 Juni de la data livirii.

3.5.1. Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului:

Mod de ambalare: topuri a cate 500 de coli, ambalate Tn hartie rezistentd la umezeald, imprimata
de catre producétor cu denumirea si caracteristicile produsului ofertat. Topurile vor fi infroduse Tn cufii de
carfon de maxim 5 topuri. Cutiile de carton vor fi fiparite si inscriptionate cu datele de identificare ale
producéatorului i vor fi prevazute cu banda din material plastic pentru usurarea manipularii.

3.5.2. Operatiuni cu tithy accesoriu, daci este cazul:

Livrarea produselor solicitate se va realiza atat in Bucuresti, la sediul central al Oficiutui National al
Registrului Comertului, la sediul Oficiului Registrului Comertului de pe [ang2 Tribunalul Bucuresti si la sediul
Oficiului Registrului Comertului de pe langé Tribunalul lifov, cat si la sediile oficiilor registrutui comertulu| de
pe langa fribunale, situate in fiecare resedintd de judet si mentionate in anexa 4.

3.5.3. Mediul in care este operat produsul: CU:LZ,
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Nu este cazul.

3.5.4. Constrangeri privind locatia unde se va efectua livrareafinstalarea:
Nu este cazul.

3.5.5, Factori interesati gi rolul acestora, daca este cazul -

Implementarea corecta si consecventd a normelor in materie de achizitii publice duce la obtinerea
de beneficii in termeni de eficientd si de eficacitate pentru toate partite implicate, respectiv autoritate
contractanta si operator economic.

Livrarile produselor care fac obiectul achizitiei se realizeaza atat la sediul central al Oficiului
National al Registrului Comertului ¢t si la sediile oficiilor registrului comertului de pe langa tribunalele
teritoriale.

Pentru liviarea si receptionarea cantitativa si calitafivd a produselor care fac obiectul achizitiei,
reprezentantii furnizorului vor interactiona cu reprezentantii Oficiului National al Registrului Comertului-
sediul central si cu reprezentantii oficiilor registrului comertului de pe langa tribunalele teritoriale.

P Persoanete numite responsabili de contract din partea institutiei noastre au obligatia de a primi si
receptiona produsele, de a verifica existenta cantitativd a acestora, precum si indeplinirea calitativa a
cerintelor din caietul de sarcini, anex la contract. Tn situafia in care produsele nu corespund din punct de
vedere cantitativ, furnizorul are obligatia completarii acetora conform clauzelor contractuale. In situatia in
care produsele nu sunt corespunzétoare calitafifiv, furnizorul are obligafia inlocuirii acestora cu produse de
calitate, conform specificatiilor tehnice ale produselor ofertate, cu respectarea termenelor prevazute in
contract.

3.6. Atribufiile $i responsabilitatile partilor:

3.6.1. Obligatiile furnizorului
- Furnizorul se obliga s& respecte toate cerintele prevazute in caietul de sarcini si in oferta.
- Fumizorul se obliga sa livreze achizitorului, hartia de copiator la standardele sifsau performantele
prezentate Tn propunerea tehnica, intr-o singurd franga.

3.6.2. Obligatiile achizitorului
- Achizitorut se obliga sa receptioneze hartia de copiator in conditiite prevazute in prezentul caiet de sarcini.
- Achizitorul se obliga sa plateasca preful hartiei de copiator catre furnizor conform clauzelor contractuale.

- 4. Documentatii ce trebuie furnizate Autoritafiifentitatii contractante Tn legatura cu produsul:
- certificatideclaralie de conformitate;
- aviz de insotire a marfii.

5. Receptia produseior:
Receptia hartiei de copiator format A4 se va efectua pe baza de proces — verbal de receplie cantitativi si
calitativa.

Receptia produselor se va face la ONRC - sediul central si la sediul fiecérui oficiu al registrului comeriuiui
territorial, intr-o singur etapa,

6. Modalitéfi $i conditii de plata;

Furnizorul va emite factura pentru toate produsele livrate.

Plata n favoarea Furnizorului se va efectua in termen de 30 de zile de la data emiterii facturii fiscale in
original si a tuturor documentelor justificative. \

7. Riscuri identificate In derularea contractului: —
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Autoritatea contractanta a identificat urmatoarele riscuri posibile:
7.1, Riscuri care cad in sarcina achizitorului
- intarzierea in plata a facturilor furnizorului;
- receptionarea unei canfitafi de produse nelivrate;
- livrarea unei cantitati mai mari de produse fatd de cea prevazuta in contract;
- dificultati de colaborare si comunicare intre factorii implicati.
7.2. Masuri de eliminare a riscurilor care cad n sarcina achizitorului:
- facturile furnizorului vor fi decontate in termenul precizat in contractul de achizitie de produse:
- se vor achita numai produsele efectiv livrate si receptionate;
- receplionarea produselor va fi confirmata de reprezentantii desemnati ai beneficiarului;
- beneficiarul va desemna persoanele responsabile pentru a menfine legdtura cu persoana
responsabila cu derularea contractului desemnata de furnizor.
7.3. Riscuri care ¢ad n sarcina furnizorului:
- stocuri insuficiente;
- neconcordanta caracteristicilor produselor cerute cu a celor livrate;
- intarzieri in livrarea produselor si depasirea termenelor contractuale, cu plata de penalitati
7.4. Masuri de eliminare a riscurilor care cad in sarcina furnizorului:
- asigurarea continuitatii stocurilor pentru produsele pentru care s-a depus ofert;
- verificarea conformitaii produselor ce urmeaza a fi livrate cu caracteristicile produselor ofertate,
anterior livrarii acestora;
- incheigrea unor contracte ferme cu prestatorii serviciilor de curierat, astfel incat s3 se asigure livrarea in
termen a produselor la destinatia finald sau livrarea produselor cu mijloace propril.

8. Alte cerinte:
Nu este cazul.

Orice referire la producatori / marci / tipuri / standarde / procedee / productie specifica / origine /
certificari prezentate in caietul de sarcini vor fi considerate ca purtind mentiunea ,,sau echivalent”,

AUTORITATEA CONTRACTANTA
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